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Puszcza Marianska, 01.07.2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
0b.042.2.2021

na koordynacje projektu nr RPMA.10.01.04-14-e130/20 pt. ,,Przedszkole
przyszlo§ci — zabawa i pasja — przedszkole w Bartnikach”

Gmina Puszcza Mariafiska oglasza zapytanie ofertowe na koordynacj¢ projektu nr
RPMA.10.01.04-14-e130/20 pt. ,.Przedszkole przysztosci — zabawa i pasja — przedszkole w
Bartnikach™ wspéHinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego. realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych..

.  ZAMAWIAJACY:

Gmina Puszcza Marianska

ul. Stanistawa Papczynskiego 1
96-330 Puszcza Marianska

tel. /46/ 831 81 51

fax /46/ 831 81 18

e-mail: urzad@puszcza-marianska.pl

II. TRYBPOSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesSciowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czgsci lub catosci zamoOwienia
podwykonawcom.
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II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. KOD CPV przedmiotu zamoéwienia: 79420000-4 — Ustugi zwigzane z
zarzadzaniem

2. Przedmiotem zamowienia jest ushiga polegajaca na koordynacji projektu nr
RPMA.10.01.04-14-€130/20 pt. ,Przedszkole przyszlosci — zabawa i pasja —
przedszkole w Bartnikach”.

3. Do obowiazkéw koordynujacego bedzie nalezato:

a) biezace zarzadzanie projektem

b) weryfikowanie realizowanych i zrealizowanych zadanf

¢) sprawdzanie zgodnosci realizacji zadan z harmonogramem

d) uzupetnianie danych uczestnikéw projektu w systemie SL2014

¢) kontrolowanie kwalifikowalnosci kosztow
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f) na zadanie Zamawiajgcego sporzadzanie okresowych informacji, analiz
i rozliczef z wykorzystania $rodk6w na realizacj¢ projektu

g) przygotowywanie i sktadanie wnioskow o platnos¢

h) opracowywanie i przygotowywanie dokumentacji wymaganej umowg z MJWPU

i) wspolpraca z Urzedem Gminy Puszcza Marianska w sprawach dotyczacych
projektu.

PLANOWANY TERMIN WYKONYWANIA ZAMOWIENIA:

Od dnia 1 wrzesnia 2021 roku do dnia zakoficzenia realizacji projektu tj. do dnia
31 sierpnia 2022 roku.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory posiada
niezbedng wiedzg i dos$wiadczenie do wykonywania zamoéwienia, W
szczegolnosci:

a) znajomos$¢ funkcjonowania i uzytkowania systemu SL2014

b) znajomos$¢ Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkow udziatu w postgpowaniu

Wykonawca podpisze o$wiadczenie stanowigce Zalacznik nr 2 do niniejszego

zapytania ofertowego.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentow
przekazywanych Zamawiajacemu zgodnie z aktualnie obowigzujacymi zasadami
Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji.

3. Wykonawca nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji uczestniczacej w
realizacji RPO WM (rozumie si¢ przez to IZ RPO lub instytucjg, do ktorej I1Z
RPO delegowala zadania zwigzane z zarzadzaniem RPO) na podstawie stosunku
pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt interesow lub podwojne finansowanie
(zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
EFRR, EFS oraz F na lata 2014-2020).

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany rozpoczecia realizacji zamowienia,
jezeli wystapia przyczyny od niego niezalezne w chwili publikowania zapytania
ofertowego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewylonienia zadnego z oferentow bez
podania uzasadnienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych
negocjacji w przypadku wptywu identycznych ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podania przyczyn. Z tego tytulu Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie wobec Zamawiajgcego.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Wykonawca powinien zlozy¢ ofert¢ na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania.
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Do oferty nalezy obligatoryjnie zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) oswiadczenie o spelnieniu warunk6w uczestnictwa w postgpowaniu
ofertowym (Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego),

b) o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych(Zatacznik nr 3
do niniejszego zapytania ofertowego).

. Oferta powinny byé przygotowana i zlozona zgodnie z wymaganiami zawartymi

w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferta ztozona w inny sposob nie bedzie
rozpatrywana.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg do tego upowazniona.

Wszystkie dotaczone kserokopie dokumentow i zaswiadczen musza by¢
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Sformutowanie potwierdzajace zgodnos¢ kopii z
oryginalem i podpis sktadajacego ofert¢ musza byé umieszczone na kazdej
stronie kserokopii dokumentu (zawierajacej tresc).

Podpisy musza by¢ nanoszone w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje, tzn.
musza by¢ czytelne lub zfozone wraz z imienng pieczatka.

Wszelkie koszty zwigzane ze zlozeniem oferty ponosi skladajacy ofertg.

Tre$é oferty powinna odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania ofertowego.

10. Nie dopuszcza si¢ ztozenia ofert czesciowych
11. Oferte nalezy ztozy¢ w PLN.
12. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci rozliczen w walutach obcych.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1.

Oferta musi zostaé ztozona (osobiscie przez Wykonawce lub za posrednictwem
poczty lub kuriera) do dnia 8 lipca 2021r. do godziny 13:00, w formie
dokumentu papierowego, w sekretariacie Urzedu Gminy Puszcza Marianska
(pokdj nr 8), ul. Stanistawa Papczynskiego 1, 96-330 Puszcza Marianska, w
zamknietej kopercie z napisem:

Oferta na koordynacje¢ projektu nr RPMA.10.01.04-14-¢130/20 pt.
,Przedszkole przysziosci — zabawa i pasja — przedszkole w Bartnikach”
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 08.07.2021r. GODZ. 13:30

3.
4. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie beda podlegaty rozpatrzeniu.

Konsekwencje niewlasciwego opakowania oferty, ztozenia jej w niewlasciwym
miejscu lub nie dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym
terminie obciazaja skladajacego oferte.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

VIII. SPOSOB WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERT:

1.

2

Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie najnizszej
oferowanej ceny brutto za wykonanie ustugi
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow:
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Cena brutto oferty — maksymalnie 100 punktow - ocena tego kryterium zostanie obliczona wg
nastepujacego wWzoru:

Cena oferowana brutto najtanszej oferty
Tlo$¢ punktow = x 100
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczb¢ punktow.
Punkty s3 liczone do dwoch miejsc po przecinku.

IX. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI
REALIZACJI ZAMOWIENIA:
7 mozliwosci realizacji zamowienia wylaczone zostaja podmioty, ktore powigzane
sg z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy osobowo lub kapitalowo, w szczegOlnosci poprzez :

a) uczestnictwo w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej.

b) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

¢) pehienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego.
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawianiec w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania Wykonawca zatgczy do
formularza ofertowego Zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego bedacy
o$wiadczeniem o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym.

X. DODATKOWE INFORMACJE:

1,

2.

3,

Zamawiajacy informuje, ze zastrzega sobie mozliwo§¢ uniewaznienia
niniejszego postgpowania, bez podawania przyczyny.

Wszystkie pytania Wykonawcy zobowiazani s3 wnosi¢ najpézniej na 3 dni
przed terminem otwarcia ofert.

Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z
Wykonawcami jest: Aleksandra Wéjcicka, adres e-mail: oswiata@puszcza-
marianska.pl , nr tel. (46) 831 81 51 wew. 15.

Wymaga si¢, aby Wykonawca zdobyl wszystkie informacje, ktore moga by¢
konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej
Gminy Puszcza Mariafiska www.p_uszcza—marianska.pl , a takze stosowna
informacja zostanie przestana droga mailowg do Wykonawcow, ktorych oferty
braly udziat w zapytaniu ofertowym.
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Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze
odwolawcze;.

Wybrany Wykonawca jest zobowiazany do zawarcia umowy w terminie i
miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza uchyla si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢
oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez ponownego ich badania i
oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postgpowania bez
dokonania wyboru oferty.

10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi dla Zamawiajacego zobowigzania do

zawarcia umowy.

11. Wszelkie odwolania sktadane w zwiazku z niniejszym zapytaniem ofertowym

pozostawione bgdg bez rozpatrzenia.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1.
2.

.
4.

Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1

O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw uczestnictwa w postgpowaniu ofertowym
— Zalacznik nr 2

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — Zatgcznik nr 3
Wzor umowy — Zatacznik nr 4




